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9/2022. (XII.15.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Csongrad-Csanad Varvarmegye Onkormanyzat Kozgyiilésének Szabalyzata
a kozgyiilés elé Keriilo eloterjesztések osszeallitasanak,
a hatarozatok végrehajtasanak és a végrehajtasrol torténo
beszamolasnak a rendjérol

L.
Kozgyiilési eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

1. A varmegye kozgytilése elé keriilo eldterjesztések lehetnek:

- dontést igényld javaslatok (beszamolo)

- t4jékoztato jellegli anyagok (tajékoztatd), valamint

- kozgytlési rendelet megalkotdsara vonatkozo javaslatok (rendelet-tervezet).

2. Az eldterjesztés cimét, eldadojat, az elkészitésért feleldst, a kozremiikodoket, az elkészités
¢s a leadds hataridejét a munkaterv hatdrozza meg.

3. Az eldterjesztés két részbdl all:
- atargy ¢és a tényallds ismertetése, a dontési valtozatok indokolasa, mellékletek,
- hatarozati javaslat.

A tajékoztato jellegli eldterjesztés esetén nem kdtelezd hatarozati javaslat kidolgozésa.
Kozgytilési rendelet-tervezet csak szoveges indokoléssal egyiitt terjesztheto eld.

4. A dontést igénylo eldterjesztés elsd részének tartalma:

- a korabbi dontés végrehajtasanak értékelése, illetve a végrehajtds elmaradasanak
indokolasa;

- a targy és tényallas pontos megjeldlése, utalds a targyra vonatkozdé fontosabb
jogszabalyokra és arra, hogy a kdzgytilés kotelezé vagy onként vallalt feladatarol van-e szo;

- a téma szakmai elemzésén tal foglalkozni kell a gazdasagi, tarsadalmi
osszefliggésekkel, a hatrozati javaslat ezekre gyakorolt varhato hatasaval;

- jelezni kell az el6készités soran felmeriilt vitdkat, ellentétes véleményeket;

- kiilon figyelmet kell forditani a testiilet altal elfogadott tervek (munkaprogram,
koltségvetés stb.) megvaldsuldsara;

- az elGterjesztés targyatol, illetve jellegétdl fiiggden (kiilondsen mikor a kérdés
megoldasara tobb lehetdség van) tobbféle valtozatot kell kidolgozni, melyek eldnyeit és
hétranyait is targyilagosan kell bemutatni;

- az elOterjesztés részét képezik a téma atfogd értékelését eldsegitd mellékletek,
tablazatok, jogszabalykivonatok, egyéb dokumentumok.

5. A hatérozati javaslat tartalma:

- a hatdrozati javaslatnak logikusan kell épiilnie az eldterjesztés elsd részében szerepld
megallapitasokra;

- tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, melyek a megjeldlt problémak megoldasara
sziikségesek;



- eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban indokolt a feladatokat meghatarozni, az
anyagi fedezetet igényld feladatoknal utalni kell a végrehajtashoz sziikséges fedezet forrasara;

- amennyiben indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti hatarozatok modositasat vagy
hatélyon kiviil helyezését;

- a hatdrozati javaslatnak tartalmaznia kell a végrehajtas hataridejét - és amennyiben a
testiilet a tajékoztatasra igényt tart -, kiilon a beszamolas hataridejét;

a/ azonnali hataridé csak az esetben jelolhetdé meg, ha a végrehajtas feltételei azonnal
biztosithatok. Ilyenkor a beszdmolés idépontja a kovetkezd kozgytilés idopontja;

b/ folyamatos hataridé akkor jelolhetd meg, ha a végrehajtas legalabb egy éven at tarto
tobbszori és konkrét idoponttal meg nem hatarozhat6 cselekményt igényel. Ebben az esetben is
fel kell tiintetni az esetleges részhataridoket, és a végso hataridot;

c/ konkrét végrehajtasi idépont abban az esetben alkalmazhato, amikor az eldterjesztd, vagy
a kozgytilés a végrehajtast konkrét idoponthoz tudja kotni;

d/ nem kell megjeldlni hatariddt azon hatarozati javaslatnal, amelyek végrehajtési
cselekményt nem igényelnek, pl. tudomasulvételt tartalmazd, ténymegallapité stb.;

- a hatarozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért feleldés szervet vagy
személyt

a/ biztositani kell, hogy a hatarozat (hatarozati pont) cimzettje és a végrehajtasért felelds
azonos legyen;

b/ tobb felelds esetén a sorrendben elsd helyen szerepld szerv vagy személy koteles a
végrehajtas szervezésével, véleményeztetésével €s a végrehajtasrol szo10 jelentés elkészitésével
kapcsolatos feladatokat elvégezni;

- afeleldst és a hatariddt hatarozati pontonként kell megjeldlni. Amennyiben a hatarozat
végrehajtasaért teljes egészében ugyanazon szerv vagy személy a felelds, elegendd a feleldst és
a hataridét a hatarozat végén megjelolni. A hataridét tgy kell megéllapitani, hogy az
valamennyi hatarozati pont végrehajtasat optimalisan lehetdvé tegye.

6. Az eldterjesztések terjedelme altalaban - a hatarozati javaslat és a mellékletek nélkiil -
nem haladhatja meg A/4-es nagysagban, masfél sork6zos gépeléssel a 12 oldalt.

II.
Az eloterjesztések elokészitése

1. Az eldterjesztések elokészitéséért, az abban foglaltak megalapozasaért, egyeztetésekért a
munkatervben meghatarozottak szerint a napirend eldadoéi a feleldsek.

2. A koltségvetést érintd, anyagi fedezetet igényld javaslatot a koltségvetési gazdalkodasi
feladatokat feliigyeld alelndkkel egyeztetni kell.

3. Az elbterjesztéseket - az eldzetes egyeztetések utan - kell a jegyzOhdz torvényességi
feliilvizsgalatra benyujtani.

I11.
A hatarozatok kézbesitési rendje

A kozgytlési jegyzOkonyv elkésziiltét kovetd 3 napon beliil a kdzgytilési hatarozatokrol a
jegyzOkonyvvezetd hatdrozat-kivonatot készit és hitelesiti azokat, majd tovabbitja a honlapon



torténd megjelentetésért felelds kolléganak.

A hatérozattal érintett egyéb szervek értesitéséért az osztalyvezetok felelosek.

Személyzeti vonatkozast hatdrozat-kivonatokat a munkaltatoi jogkor gyakorloja, illetve az
altala megbizott, személyzeti iigyekért felel6s munkatars kézbesit.

IV.
A hatarozatok nyilvantartasa végrehajtasa, beszamolas a végrehajtasrol

1. A kozgytilési hatarozatok végrehajtasat - hataridotol fiiggetleniil - azonnal meg kell
kezdeni. A jegyz0 az osztalyvezetokon keresztiil kijeloli a hatarozat végrehajtdsaban
kozremiik6do koztisztviseloket, akik kotelesek a hatarozat végrehajtasat nyomon kdvetni és a
szlikséges intézkedéseket megtenni.

2. Amennyiben a végrehajtas el nem harithaté akadalyba {itkozik, errdl a jegyzot tajékoztatni
kell.

3. A kozgytlilési hatarozatokrdl nyilvantartdst kell vezetni. A kozgytilési hatdrozatok
nyilvantartasba vétele a hivatal hatdrozat nyilvantartdé programjan keresztiil torténik, melynek
feltoltése a kozgylilés elokészitéséért felelos koztisztviseld feladata.

4. A kozgytlés minden egyes hatdrozat elfogadasaval egyidoben dont arrdl is, hogy a
végrehajtasrol kér-e beszamolot, és azt melyik hatdrnapra kéri. Ennek hidnydban a végrehajtasi
felelds beszamolasra nem koteles.

5. A jelentésnek tartalmaznia kell a végrehajtas eredményét, annak hatasat, a végrehajtas
esetleges elmaraddsanak okait, mulasztas esetén a felelds szervet vagy személyt. Javaslatot a
tovabbi intézkedésre, hatdridd6 modositasra, indokolt esetben a hatarozat hatdlyon kiviil
helyezésére, valamint a feleldsségre vonasra. A jelentés sziikség esetén 6nallo eldterjesztésként
is elkészithetd.



